Vejledning

At blive Klar til databeskyttelsesforordningen

Den 25. maj 2018 aflgses persondataloven, der har vaeret geeldende siden 1. juli
2000, af nye databeskyttelsesregler.

DATABESKYTTELSESFORORDNINGEN, som blev vedtaget i EU i april 2016 er
"overliggeren” og er geldende i hele EU. DATABESKYTTELSESLOVEN er navnet
pa den lov, som gennemfgrer og supplerer forordningen i Danmark.

Af bemeerkningerne til lovforslaget fremgar, at det i vidt omfang en viderefgrelse
af de geeldende regler i den nugaeldende persondatalov. Tilsvarende fremgar det
af Datatilsynets vejledning om FORBEREDELSER FORUD FOR EU’S
DATABESKYTTELSESFORORDNING

"Mange af databeskyttelsesforordningens begreber og principper er kendt fra
den nuvaerende persondatalov. Hvis I sdledes allerede i dag har de forngdne
foranstaltninger og rutiner pd plads for at sikre efterlevelse af persondataloven
og eventuel serlovgivning, har I ogsd et godt udgangspunkt for at efterleve
forordningens bestemmelser. Det er dog vigtigt at pointere, at der med
databeskyttelsesforordningen ogsd indfgres en rakke helt nye bestemmelser,
som det pdhviler jer som dataansvarlige at fa styr pd og efterleve.”

I forhold til menighedsradene vil Kirkeministeriet i samarbejde med
Landsforeningen af Menighedsrad vejlede om det, menighedsradene bgr gagre og
tilsvarende vil ministeriet ggre det samme i forhold til embeder og institutioner.

Vejledningsmaterialer om "at blive klar til databeskyttelsesforordningen” leegges
efterhanden som de bliver klar pa DAP under menupunktet

GRUPPERUM/DATABESKYTTELSESFORORDNINGEN

her orienteres ogsa om de aktiviteter, der gennemfgres frem til den 25. maj:
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Her p& siden informeres om de initativer og aktiviteter, der fra centralt hold er ivaerksat med henblik ] Generelt om forordningen
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pa at sikre, at folkekirkens menighedsrid, pastorater, provstier, stifter og uddannelsesinstututioner 3 sikkerhedscirkulseret (KM ¢
kan leve op til kravene i databeskyttelsesforordningen og databeskyttelsesloven, som traeder i kraft
den 25. maj 2018
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# REDIGER LINKS

Menighedsrad

Initiativerne gennemfgres i et samarbejde
mellem Kirkeministeriet og Landsforeningen af
Menighedsrdd og har seerligt fokus p&:

» Dataansvarlige, databehandlere og
databehandleraftaler

« Adgang og rettigheder til it-systemer med
personoplysninger

« Behandling af personoplysninger og
registreredes rettigheder.

Embeder og institutioner

Initiativerne gennemfgres af Kirkeministeriet og
er mélrettet de sikkerhedsansvarlige, som i
henhold sikkerhedscirkulzeret, har ansvaret for
autorisation af brugere og for tilsyn med, at der
"udvises en adfaerd, der er egnet til at
understptte informationssikkerheden”.

De konkrete initiativer vil i vidt omfang have
samme indhold, som de der gennemfares i

forhold til menighedsradene.
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Processen frem til den 25. maj vil veere malrettet Dokument nr.

1. menighedsrad Side 2
2. embeder og institutioner

og er tilrettelagt efter nedenstaende 3 hovedtemaer:
> Dataansvarlige, databehandlere og databehandleraftaler
> Adgang og rettigheder til it-systemer med personoplysninger

» Behandling af personoplysninger og registreredes rettigheder

Vejledningsmaterialet, som efterhdnden laegges i grupperummet pa DAP, vil tage
udgangspunkt i det vejledningsmateriale, som udarbejdes af Datatilsynet og
Justitsministeriet og som findes pa Datatilsynets hjemmeside. I det omfang disse
vejledninger endnu ikke er udgivet, vil udgangspunktet vidtgaende veere det, at
de nugaeldende behandlingsregler viderefgres. Dog suppleret med de
nyskabelser, der har til formal at styrke beskyttelsen af personoplysninger.

[ forhold til de naevnte indsatsomrader betyder det, at vi begynder med de 2
forste temaer, hvor Datatilsynets vejledninger er udgivet og hvor reglerne er
rimeligt klare og tydelige i forhold til det, vi skal sgrge for.

Med hensyn til temaet om behandling af personoplysninger sondres der mellem
de behandlinger, som foretages af menighedsradet som dataansvarlig og de
behandlinger, hvor det er embedet eller institutionen som er den dataansvarlige
og hvor den nuvaerende organisering af informationssikkerheden! er tillagt de
sikkerhedsansvarlige i sognene (kirkebogsfgrende sognepraester), provstierne
(provsten) og stifterne (biskoppen og stiftskontorchefen) og endelig med hensyn
til FUV og kirkemusikskolerne rektorerne for de respektive institutioner.

Indsatsomraderne fremgar af skemaet:

AcadreDocumentUniqueNumber

Menig}éeds- Pastorat Provsti Stift insg’i?t.ion
Ansattelse 4| | | M
Personaleadministration | | | M
Kirkegard og gravstedsaftaler 4|
Personregistrering 4| 4

Der kan argumenteres for at henvendelser fra borgere med eksempelvis
klagesager ogsa skal veere et indsatsomrade. Det er dog indtil videre besluttet at
lade dette afvente behandlingen af de gvrige omrader.

Endelig skal det fgjes til, at folkekirkens kommunikation med folkekirkens
medlemmerne ikke er glemt, men tages op som et selvstendigt tema, nar der er

1 Cirkulaere om informationssikkerhed, herunder sikkerhedsforanstaltninger i Kirkenettet (CIR 30/03/17)
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Dokument nr.

mere klarhed over hvordan den i praksis kan ske ved hjeelp af emails og AcadrebocumentUniqueNumber

hjemmesider m.fl. ,
Side 3

Er det alt?
Nej - det er det ikke!

Forudsaetningen for "at blive Kklar til databeskyttelsesforordningen” er, at der
sidelgbende sker en raekke ting, som udfgres i Kirkeministeriet og Folkekirkens
It.

Fortegnelser over behandling af personoplysninger

Etablering af fortegnelser over de behandlinger af personoplysninger, som finder
sted i menighedsradene og de enkelte institutioner er et af de nye krav, som skal
opfyldes i henhold til persondataforordningens artikel 30.

Begrundelsen for at denne aktivitet for en dels vedkommende udfgres centralt er
den, at menighedsrdd og gvrige institutioner i udstrakt grad behandler
personoplysninger i it-systemer, som stilles til radighed af Folkekirkens It. Med
det som udgangspunkt udarbejdes fortegnelser for de behandlinger, hvor it-
systemerne fra Folkekirkens It benyttes.

Det betyder imidlertid ogsa, at menighedsradene (og gvrige institutioner) selv
skal udarbejde fortegnelser over de behandlinger af personoplysninger, som
udfgres i andre systemer end de, som Folkekirkens It stiller til radighed.

Pa DAP findes en vejledning og skabeloner til hvordan sddanne fortegnelser kan
udarbejdes og hvad de skal indeholde.

Adfaerdskodekser
Med henblik pa at ggre de centralt udarbejdede fortegnelser anvendelige i
folkekirkens menighedsrad arbejdes der i et samvirke mellem Kirkeministeriet og

Landsforeningens af Menighedsrad og med bistand fra Kammeradvokaten pa at
udarbejde adferdskodeks.

Et kodeks skal forstas som retningslinjer, som skal bidrage til at sikre, at de
menighedsrad, der har tilsluttet sig kodeksen, anvender reglerne i
databeskyttelsesforordningen korrekt.

Formuleret lidt anderledes er der tale om at kodekset beskriver hvordan
eksempelvis FL@S - i henhold til "FL@S-fortegnelsen” anvendes i personale-
administrationen til beregning og udbetaling af 1gn.

Safremt det enkelte menighedsrad kan nikke til, “at sddan ggr vi ogsa her”, kan de
tilslutte sig kodekset, og pa den made leve op til et fglge persondataforordningen
uden selv at skulle udarbejde fortegnelser m.v.

Tilslutningen til et kodeks betyder, at et menighedsrad forpligter sig til at fglge de
retningslinjer kodekset har fastlagt. Da imidlertid kodekset vil fglge de
arbejdsgange og procedurer, som anvendes i eksempelvis Ignarbejdet, er det
antagelsen, at kodekser vil veere en bekvem mdde for menighedsradene at
opfylde persondataforordningen pa.
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s 1 .. Dokument nr.
Tids- og aktivitetsplan AcadreDocumentUniqueNumber

I tiden frem til den 25. maj vil der veere fokus p3, at Side 4

» komme pa plads med hensyn til indgaelse af databehandleraftaler pa de
omrader, hvor de matte mangle

» gennemga og tilpasse autorisation af adgange og rettigheder til det
niveau, so er ngdvendigt

» udgive vejledninger om den konkrete behandling af personoplysninger

P34 DAP er der allerede nu adgang til en standardaftale, som er udarbejdet af
Datatilsynet.

Den aftale laegges til grund for de databehandleraftaler, som skal indgas internt i
folkekirken, eksempelvis mellem menighedsradene og Folkekirkens It om
anvendelse af de Igsninger Folkekirkens It stiller til radighed.

Det anbefales desuden, at den samme aftale anvendes i de tilfeelde, hvor et
menighedsrad selv har indgaet aftale med en leverandgr - eksempelvis om et
kirkegardssystem.

Desuden vil der i de kommende uger skulle ske en gennemgang af, at
menighedsradene ikke har autoriseret (givet adgang til) flere personer, end der
er behov for til eksempelvis FL@S-lgnsystemet.

Derudover vil der i samarbejde med Landsforeningen af Menighedsrad blive
udarbejdet vejledninger om hvordan personoplysninger bgr behandles, blandt
andet i de systemer, som Folkekirkens It stiller til radighed.

Sidstnaevnte aktivitet kommer til at straekke sig udover den 25. maj alene af den
grund, at flere af de vejledninger fra Datatilsynet, som laegges til grund for den
vejledning, som Kirkeministeriet og Landsforeningen videregiver endnu ikke er
offentliggjort.

Det vil dog blive tilstraebt at behandle de vigtigste ting indenfor alle omraderne
inden den 25. maj.
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